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1. USTROIJSTVO RADA

Djedji vrti¢ Kosutica Ferdinandovac u pedagoskoj godini 2018./2019. ustrojava
i provodi odgojno-obrazovni rad s djecom rane i predskolske dobi sukladno vazec¢im
propisima za ustanove za rani i predskolski odgoj i obrazovanje. Vrti¢ ée kroz
planirane programe ostvarivati djelatnost njege, odgoja i obrazovanja, zdravstvene
zaStite, pravilne prehrane i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su
prilagodeni razvojnim i aktualnim potrebama djeteta i njegove obitelji kao i prava
zaposlenika odgojno-obrazovne ustanove.

Timskim djelovanjem Zelimo unaprijediti i razvijati kvalitetniju razinu
suradnickih odnosa te i dalje biti organizacija koja uci,koja je u stalnom stupnju
promjene i istrazivanja vlastite odgojno-obrazovne prakse.

U radu s djecom osuvremenjivat ¢emo humanisticki pristup djetetu razvojno
primjerenom praksom u skladu s tri osnovna nacela:

e [NDIVIDUALIZACIJA
e SLOBODA IZBORA AKTIVNOSTI
e PARTNERSTVO S RODITELJIMA

Pedagoska godina zapocinje 3.rujna 2018.godine, a zavrsava 31.kolovoza
2019.godine. Mjesec kolovoz koristimo za kolektivni godisnji odmor na temelju odluke

Osnivaca.
1.1 ORGANIZACIJA PROGRAMA

Vrti¢ obavlja djelatnost njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i
socijalne skrbi u okviru 40-satnog radnog tjedna.

1.1.1. Cjelodnevni program- 10-satni program za djecu od navriene jedne godine
Zivota do polaska u osnovnu $kolu. Program njege, odgoja, obrazovana,
zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi utvrden na temelju prijavljenih
potreba roditelja za djecu rane i predskolske dobi.

1.1.2. Program Predskole- minimalni program predskolskog odgoja za djecu koja nisu
obuhvaéena redovnim polaskom Vrti¢a, u trajanju od 250 sati.

1.1.3. Program ranog ucenja engleskog jezika- koji je intergiran u redoviti program
,jedanput tjedno po sat vremena i provoditi ¢e se u mjeSovitoj vrtickoj skupini.
Voditeljica programa biti ¢e odgojiteljica Maja Bratanovic.

Cjelodnevni 10-satni program traje od 06,00 do 16,00 sati Sto je i radno vrijeme ustanove.

U sklopu redovnog primarnog programa u Djecjem vrtiéu provodimo Sigurnosno zastitni i
preventivni program za unapredenje sigurnosti i zastite u dje¢jem vrticu.



Mali broj odgojnih skupina unutar Vrtica pruza moguénost Zivljenja u obliku Zivotne

zajednice karakteristi¢ne za obitelj i pogotovo $to se radi o mjeSovitim skupinama.

U novoj pedagoskoj godini 2018./2019. zajedni¢kim ¢emo snagama unapredivati na$ rad

kako bismo se u najvecoj mjeri priblizili stvarnim potrebama djece i njihovim roditeljima.

1.2. ORGANIZACIJA ODGOJNIH SKUPINA

Djeca su rasporedena u dvije odgojne skupine mjeSovitog tipa:

DOBNA SKUPINA

ODGOJITELIJI

Jaslicka mjesovita ,,LEPTIRICI
(od 1 do 3 godine)
BROJ DJECE: 12

Barica Sostar
Marinela Bedekovié¢ Prevedan

Vrticka mjesovita ,,ISKRICE”
(od 3 do polaska u Skolu)
BROJ DJECE: 23

Marta Horvat
Maja Bratanovic¢

1.3.POPIS DJELATNIKA DJECJEG VRTICA , KOSUTICA“

R.br. IME | PREZIME RADNO MIJESTO STRUCNA SPREMA
1. Marinela Bedekovi¢ Prevedan | odgojiteljica-ravnateljica VSS
2. Barica Sostar odgojiteljica VSS
3. Marta Horvat odgojiteljica VSS
4, Valentina Bedekovié odgojiteljica VSS
(na roditeljskom dopustu)
5. Maja Bratanovic odgojiteljica VSS
(zamjena za Valentinu Bedekovic)
6. Daliborka Prevedan spremacica NKV
7. Purda Vranic kuharica SSS
(privremena nesposobnost na rad)
8. Marina Kozar kuharica SSS
(zamjena za Durdu Vranic)
9. Nevenka Kovaci¢ odgojitelj VSS
(privremena nesposobnost na rad)




1.4. ORGANIZACIJA RADNOG VRMENA ODGOJNIH DJELATNIKA

Radno vrijeme odgojitelja u neposrednom radu ureduje se u dvije smjene u pet

radnih dana.

1.SMJENA: 2.SMIJENA:
06,00-12,30 10,30-16,00
07,30-12,30

1.5. TIEDNA STRUKTURA RADNOG VREMENA ODGOJNIH DJELATNIKA

R.br. ZADACE SATI
1. NEPOSREDNI RAD S DJECOM 27,50
2. OSTALI POSLOVI 10,00
3. PAUZA 2,50

SVEUKUPNO TJEDNO ZADUZENJE 40
TJEDNA STRUKTURA RADNOG VREMENA RAVNATELJICE

R.br. ZADACE SATI
1. NEPOSREDNI RAD S DJECOM 22,50
2. OSTALI POSLOVI 17,50
3. PAUZA 2,50

SVEUKUPNO TJEDNO ZADUZENJE 40




1.5.1. NEPOSREDNI RAD S DJECOM

a) rad u skupini
b) posjete
c) izleti

d) svecanosti

1.5.2. OSTALI POSLOVI ODGOJNIH DJELATNIKA

l. Planiranje i priprema za neposredni rad i valorizacija

a) Dvomjesecna ili tromjesecna

b) Tjedna

c) Dnevna

d) Vodenje pedagoske dokumentacije

e) Uredenje prostora, izrada Cestitki, aplikacija, didaktickih igara, pozivnica,
nakita, kostima, maski

Il. Suradnja s roditeljima

a) Individualne konzultacije i informacije
b) Roditeljski sastanci, druZenje, radionice
c) Uredenje kuti¢a za roditelje

Il Permanentno stru¢no usavrsavanje

a) Individualno stru¢no usavrsavanje
b) Stru¢no usavrSavanje u ustanovi

c) Strucno usavrSavanje izvan ustanove
d) Odgoijiteljska vijeca



KALENDAR RADA ZA 2018./2019.

1.6. GODISNJE ZADUZENJE ODGOJNIH DJELATNIKA 1ZRAZENO PO
MJESECIMA 2018./2019.

Mjesec Broj Praznici i Broj sati Broj sati
radnih ostalih
dana blagdani u | neposrednog poslova Ukupna
radne rada .
dane/ sati mjesecna
mjesecno satnica
Rujan 20 0 110,0 50,0 160,0
Listopad 22 8 121,0 55,0 184,0
Studeni 21 8 115,5 52,5 176,0
Prosinac 19 16 104,5 47,5 168,0
Sije€anj 22 8 121,0 55,0 184,0
Veljaca 20 0 110,0 50,0 160,0
OZujak 21 0 115,5 52,5 168,0
Travanj 21 8 115,5 52,5 176,0
Svibanj 22 8 121,0 55,0 184,0
Lipanj 18 16 99,0 45,0 160,0
Srpanj 23 0 126,5 57,5 184,0
Kolovoz 20 16 110,0 50,0 176,0
UKUPNO 249 88 1369,5 622,5 2080

RADNO VRIJEME TEHNICKOG OSOBLIA

- KUHARICA: 6,00 - 14,00 h
- SPREMACICA: 10,00 - 18,00 h.




Sluzbenici i namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Ferdinandovac za vrtic¢
obavljaju:

- Pravneiadministrativne poslove — procelnica

- Financijsko — ra¢unovodstvene poslove - voditeljica sluzbe za opée, upravne,
financijske i raCunovodstvene poslove

- Odrzavanje kotlovnice i okolisa- domar

- ZaStita na radu — voditelj vlastitog komunalnog pogona za obavljanje komunalnih
djelatnosti.

2. MATERUJALNI UVIETI

Kako bismo stvorili Sto optimalnije uvjete rada, a u cilju zadovoljavanja pedagosko —
zdravstvenih uvjeta drustvene brige o djeci predskolskog uzrasta, u okviru financijskih
mogucnosti u planu za poboljSanje materijalnih uvjeta je nabava.

- didaktickih sredstava i pomagala
- slikovnica i strucne literature i potrosSnog materijala
- igracaka i igrala za vanjski prostor

U sklopu investicijskog odrzavanja planira se :
- krecenje unutrasnjeg prostora vrtica,
- Ciséenje Zljebova i septickih jama,
- sanacija kancelarije.

Sponzorstvom éemo nadopuniti pjesc¢anike .

Sredstva za rad Djecjeg vrti¢a KoSutica Ferdinandovac osiguravaju se :

1. Iz prora¢una Opdine Ferdinandovac,
2. Participacijom roditelja,
3. lz drugih zakonom dopustenih izvora.

3.NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | ZDRAVLIE DJECE

CILJ: Stvaranje optimalnih uvjeta za tjelesni razvoj i oCuvanje zdravlja djece.

Na temelju ¢lanka 18. Zakona o predskolskom odgoju i naobrazbi
(NN.br10/97.) ministar zdravstva uz suglasnost ministra prosvjete i Sporta donose



Program zdravstvene zastite djece, higijene i pravilne prehrane djece u djecjim
vrti¢éima koji obuhvaca :

Mjere zdravstvene zastite za Cuvanje i unapredenje zdravlja,
Higijensko-sanitarne mjere,

Mijere pravilne prehrane,

Dnevni odmor i boravak na zraku.

Plan provodenja zdravstvene zastite :

3.1.MJERE ZDRAVSTVENE ZASTITE ZA CUVANJE | UNAPREDENJE

3.2

ZDRAVUA

s roditeljima novoupisane djece provesti individualne razgovore, kako bi Sto
bezbolnije prosli adaptacijski period i oni i njihova djeca,

Upoznavanje sa djecjim zdravstvenim i socijalnim statusom-sva djeca moraju
pocetkom rujna donijeti lijecnicku potvrdu da su zdravi i da mogu boraviti u
vrtiéu, te potvrdu o cijepljenju protiv zaraznih bolesti koje ulazemo u Zdravstvene
kartone djece,

Djelovanje na usvajanje i usavrsavanje kulturno-higijenskih navika, te navika
zdravog Zivota u cjelini,

Zdravstveno prosvjecivanje i zdravstveni odgoj zaposlenih u djecjim vrti¢ima, kao i
roditelja ili skrbnika djece.

HIGIJENSKO-SANITARNE MIJERE

ispunjavanje uvjeta smjestaja,

ispunjavanje uvjeta u pogledu prehrane,

mjere prevencije od zaraznih bolesti,

mjere vezane na svakodnevne aktivnosti: igra, hrana, fizioloske potrebe, odmor,
odrZavanje higijene i nadzor nad higijenskim stanjem,

higijena prostora, zbrinjavanje otpada, kontrola prisutnosti Stetnika,
protuepidemijske mjere,

mjere na izletu u prirodi, ljetovanju,

zdravstveni odgoj djece.

U Djecjem vrtiéu trebaju biti ispunjeni sljedeéi uvjeti u vezi sa smjestajem:

prostori ustanove moraju biti Cisti,
obavezno je svakodnevno provjetravanje prostorija,
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- obavezna je svakodnevna dezinfekcija sanitarnog ¢vora,
- obavezno je osigurati odgovarajuce grijanje zimi,
- broj djece u prostoriji ne smije biti veci od propisanog,
- potrebno je redovito pranje i mijenjanje posteljine,
- uobjektu je obavezno osigurati zdravstveno ispravnu Cistu vodu,
- treba osigurati odgovaraju¢i namjestaj koji ne pogoduje nastanku ozljeda s
krvarenjem,
- treba osigurati da igracke i drugi predmeti opée uporabe ispunjavaju uvjete u
pogledu zdravstvene ispravnosti predmeta opce uporabe,
- treba osigurati dovoljnu koli¢inu sredstava za opc¢u higijenu djece,
- posebnu pozornost potrebno je posvetiti odrzavanju i Cisto¢i okoliSa djecjeg
vrtica,
- uobjektu i oko njega potrebno je provoditi mjere dezinfekcije, deratizacije i
dezinsekcije.

3.3. MJERE PRAVILNE PREHRANE

Pravilna prehrana djece u djecjim vrti¢ima osigurava se redovitim brojem obroka u skladu sa
preporucenim kolicinama energije i prehrambenih tvari, kao i propisanim sanitarnim
nadzorom nad namirnicama i predmetima opce uporabe koji se koriste u prehrani djece.

- sastavljanje jelovnika u skladu s normativima prehrane — svaki tjedan,

- vodenje brige o raznovrsnoj i zdravoj prehrani — tijekom cijele godine,

- dnevna nabava svjezih namirnica,

- unoSenje u Vrti¢ samo industrijski pripremljenih i pakiranih namirnica.

- hrana mora zadovoljavati uvjete propisane za zdravstvenu ispravnost namirnica.
- Djelovanje na ocuvanje zdravlja putem preporuka HACCP sustava.

U novoj pedagoskoj godini nastavit ¢e se ranije zapoceto uvodenje samoposluge kod
uzimanja obroka, prema moguénostima djece.

3.4. ODGOJNO - ZDRAVSTVENI PROGRAM DJECE

- rad s djecom na razvoju higijenskih, zdravstvenih, ekoloskih navika,

- posebnu pozornost treba posvetiti poduci djece o osobnoj higijeni, te vaznosti
pranja ruku i tijela,

- nadzirati djecu pri koriStenju sanitarnog ¢vora,

- nadzirati djecju igru i sprecavati nastanak ozljeda,

- osigurati svakodnevni boravak na zraku, Setne, izlete, odlaske u prirodu,

- upoznati djecu s opasnostima od nastanka ozljeda (promet, opasni predmeti),

- upoznati djecu s opasnostima konzumiranja Stetnih tvari (cigarete, alkohol,
droga),
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- zajedno s djecom voditi brigu za ljepsi okolis,
- posjetiti stomatologa i lijecnika s ciljem pozitivhog odnosa i povjerenja prema
njima.

Zdravstvenim odgojem podize se zdravstvena kultura djece, ali i roditelja, ¢ime se djeluje na
odgoj koji dijete stjece kod kuce. Postize se vece znanje o zdravlju i bolesti, provodi se
postivanje higijenskih propisa i podizanje higijenskog nivoa u ustanovi, ¢ime se djeluje na
unaprjedenje zdravlja i prevenciju bolesti.

3.5. DNEVNI ODMOR | BORAVAK NA ZRAKU

Sto vise prilagoditi dnevni ritam Zivota u predskolskoj ustanovi individualnim
potrebama djece-prehrana, izmjene aktivnosti i odmora, boravak na zraku.

Dnevni odmor je vrlo bitan za predskolsku djecu. S obzirom da je vrticka grupa
mjeSovita, za djecu od 3-5 godina popodnevni odmor je organiziran zajedno sa
jaslickom djecom.

Takoder se velika briga vodi o boravku djece na svjezem zraku.

Tijekom citave godine kontinuirano provoditi tjelesno vjezbanje za sve miSi¢ne skupine,
a prema vremenskim uvjetima i potrebama odgojno-obrazovnog rada odlaziti u krace
Setnje u blizu okolicu vrtica.

Za vrijeme boravka djece na zraku redovito provjetravati sve prostorije.

3.6. PLAN PROVODENJA ZDRAVSTVENE ZASTITE

- Predavanje lije¢nika na roditeljskom sastanku, kako bi se educiralo roditelje o
djecjim bolestima i prevenciji

- Fluoridacija zuba te upoznavanje djece s pravilnom higijenom zuba i usne
Supljine - stomatolog

- Na roditeljskim sastancima nastojati utjecati na razvoj svijesti roditelja sto se
tice dovodenja bolesne djece u vrti¢ te donosenja lijecnickih ispri¢nica sa kojih
je vidljivo da su djeca ozdravila

- Planirati jelovnike prema preporuci za $to zdraviju prehranu

- Voditi evidenciju i dokumentaciju ( zdravstveni kartoni djece, pracenje
izostanaka, antropoloska mjerenja visine i teZine).
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Za realizaciju zadataka njege i skrbi za tjelesni rast i razvoj brinut ée ravnateljica i
odgojiteljice, jer u vrtiéu nema zdravstvenog djelatnika.

4. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

U planiranju odgojno-obrazovnog rada polaziste nam je dijete, njegove razvojne
potrebe, mogucénosti, interesi i zelje.

Boravak djeteta u dje¢jem vrti¢u svakom ce djetetu omoguditi razvijanje sposobnosti i
kreativnosti kroz osmisljen cjelodnevni program.

Da bi se zadaci realizirali provodit ¢e se razliCite aktivnosti i poticaji, izvodit ¢e se
posjete, izleti, Setnje, priredbe, stvarat ¢e se potrebni organizacijski i materijalni uvjeti,
suradivati ¢e se s roditeljima, te drugim Ustanovama i vrti¢cima, kroz koje ¢e djeca proSirivati
svoje spoznaje, druziti se s drugom djecom i odraslima izvan vrtickog okruzenja radi sto
boljeg stjecanja socijalnih vjestina.

Vodit ¢éemo pedagosku dokumentaciju odgojne skupine, koja je propisana Pravilnikom o
obrascima i sadrzajima pedagoske dokumentacije i evidencije o djeci u dje¢jem vrtiéu (NN
broj 83/2001.), te dokumentaciju vrtica koju Pravilnik propisuje:

o Knjiga pedagoske dokumentacije odgojne skupine koja obuhvaca:
o Orijentacijski plan i program odgojno-obrazovnog rada za odredeno razdoblje s
razvojnim zada¢ama za poticanje cjelovitog razvoja djeteta za skupinu, za
pojedino dijete

o Organizacijske i materijalne uvjete za ostvarivanje zadaca

o Aktivnosti za ostvarivanje razvojnih zadaéa (sklopovi aktivnosti, teme, projekti

...)

o Suradnju sa stru¢njacima, roditeljima i drugima radi ostvarivanja postavljenih
zadaca

o VaZne datume (rodendane, sastanke, sve¢anosti, izlete i drugo)

Tjedni plan i program odgojno-obrazovnog rada: slijed aktivnosti, za odgojnu
skupinu, za djecu iz drugih odgojnih skupina, poslovi nuzni za ostvarivanje
tjednog plana i programa rada

Dnevnik rada sa svim sastavnicama: planirani poticaji za aktivnosti

(individualne, grupne, zajednicke), iskoristeni situacijski poticaji, zapazanja o
aktivnostima i ponaSanju djece u odnosu na postavljene zadace, za djecu
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4.1

odgojne skupine, za djecu drugih odgojnih skupina, suradnju sa stru¢njacima,
roditeljima, zabiljeSke na kraju tjedna

o Zajednicke aktivnosti djece i odraslih (izleti, druzenja, svecanosti), priprema,
zapazanja i zapisi

o Roditeljski sastanci: priprema, zakljucci, zabiljeSke o radu s roditeljima
(individualni, skupni i dr.)

o Vrednovanje ostvarenog plana i programa: vrednovanje uvjeta ostvarivanje
plana i programa, vrednovanje ostvarenosti razvojnih zadada

= |menik djece

=  Program stru¢nog usavrsavanja

=  Mati¢nu knjigu djece

= Ljetopis djecjeg vrtica

= Godisnji plan i program odgojno — obrazovnog rada

= GodiSnje izvjesce o ostvarivanju plana i programa rada

= Knjigu zapisnika

RAZVOIJNI ZADACI ZA DJECU OD 1. DO 3. GODINE

RAZVOJNE ZADACE :

CIL:

Uz njegu i zasStitu djece, glavni cilj i dalje je osiguravanje osnovnih uvjeta za
optimalan i cjelovit rast i razvoj djece kroz sva podruéja razvoja.

SOCIO-EMOCIONALNI RAZVOI

uspostaviti Sto prisniji emocionalni odnos odgojiteljica i ostalog osoblja vrtic¢a sa
svakim djetetom u skupini s ciljem Sto kvalitetnijeg prilagodavanja djeteta na
novi prostor, djecu, odrasle
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- pomodi djeci pri upoznavanju prostora stjecanjem sigurnosti i povjerenja u
osobe kojima su povjereni te cjelokupnu okolinu u kojoj borave

- uspostaviti Sto prisniji kontakt s roditeljima i potaknuti ih na suradnju

- poticati medusobnu privrzenost medu djecom : suosjecanje, pomaganje,
razumijevanje

- razvijati interes za zajednicke igre u manjim skupinama

TJELESNI | PSIHOMOTORNI RAZVOJ

- svakodnevnim zra¢nim kupkama i provodenjem vjezbi za pravilan rast i razvoj
miSiénih skupina povedati otpornost organizma na okolinske utjecaje

- svakodnevno zadovoljavanje osnovnih potreba organizma za hranom, snom,
zrakom, kretanjem, izmjenom aktivnosti i odmora

- usavrsavati prirodne oblike kretanja : puzanje, hodanje, provlacenje, tréanje,
skakanje, kotrljanje

- razviti neke nove motoricke sposobnosti : tréanje po tvrdoj i mekoj podlozi,
hodanje u paru, u koloni, po suzenoj povrsini, provlacenje ispod prepreka,
sunozno skakanje, gadanje, kotrljanje

- razvijati djetetovu samostalnost pri jelu : pravilno drzanje i koristenje Zlice,
kulturno ponasanje kod stola za vrijeme uzimanja obroka

- razvijati kod djece kulturne i higijenske navike

- razvijati samokontrolu fizioloskih potreba

- razvijati samostalnost kod svlacenja i oblacenja

SPOZNAIJNI RAZVOJ

- reagiranje na djetetove potrebe i njihovo zadovoljavanje kako bi se dijete osjecalo
zadovoljnoi motiviralo za svijet oko sebe

- razvijati pravilnu sliku o sebi i upoznavanje dijelova tijela

- razvijati sposobnosti prilagodavanja novim situacijama u igri i aktivnostima
- prutziti djeci priliku da djeluju na osnovi stecenih iskustava

- pomodi djeci da upoznaju prostor, ali i blizu okolicu

- poticati radoznalost i aktivan stvaralacki odnos prema svijetu

- razvijati taktilnu, vizualnu, slusnu percepciju i percepciju mirisa i okusa

- buditi radoznalost za zbivanja u blizoj okolini

- poticati interes i ljubav djece prema biljnom i Zivotinjskom svijetu

- usmjeravati pozornost djece na prirodne pojave karakteristi¢ne za godiSnja doba,
vremenske prilike : kiSu, snijeg, sunce, maglu i dr., te na pojave u prirodi : pupanje,
cvjetanje, padanje lisca itd.
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- uoCavanje prostornih odnosa : gore-dolje, u, na...
- uoCavanje razlika i slicnosti medu predmetima

- osigurati mogucénost razvoja percepcije, pozornosti, misljenja, te mogucnosti rjeSavanja
prakti¢nih zadaca u odredenoj situaciji

- usavrSavanje motorike i senzomotorike

- poticati razvoj pamdéenja i misljenja

GOVOR, KOMUNIKACUA, IZRAZAVANIJE | STVARALASTVO

- poticati djecu da slusaju i razumiju govor odraslih, te da se sami izrazavaju
govorom

- poticati dijete da samostalno govori

- imenovanje predmeta, osoba, zbivanja..

- bogacenje djecjeg riecnika postupnim dodavanjem rijeci, te razvijajuéi reCenicu

- upucivati djecu na pravilnu artikulaciju glasova

- poticati i navikavati djecu na slusanje

- razvijati komunikaciju pjevanjem jednostavnih pjesmica bez i s instrumentima

- poticati i razvijati

4.2. RAZVOJNI ZADACI ZA DJECU OD 3.GODINE DO POLASKA U
OSNOVNUSKOLU

RAZVOJNE ZADACE :

TJELESNI I PSIHOMOTORNI RAZVOJ

- zadovoljiti dje¢ju potrebu za hranom, odmorom, igrom, kretanjem, boravkom u
prirodi

- usavrSavati prirodne oblike kretanja : hodanje, puzanje, penjanje, tranje,
skakanje, kotrljanje

- usvajanje novih motorickih zadaca : bacanje, hvatanje, hodanje uz i niz kosinu,
hodanje u parovima, tr¢anje do cilja, sunozno skakanje, provlaéenje, nosenje,
kotrljanje

- razvijati ravnotezu, snagu, brzinu i fleksibilnost, koordinaciju pokreta i
psihomotornu brzinu

- povecati otpornost organizma svakodnevnim boravkom na svjezem zraku, te
provodenjem vjezbi za pravilan rast i razvoj svih misiénih skupina

- razvijati finu motoriku ruke
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SOCIO-EMOCIONALNI RAZVOJ

- uspostaviti prisan emocionalni kontakt odgojiteljica sa svakim djetetom u
skupini s ciliem Sto ranije adaptacije djeteta na novi prostor, djecu, odrasle
osobe,

- osigurati individualan pristup i komunikaciju sa svakim djetetom,

- razvijati kod djeteta sposobnost druzenja s drugom djecom u igri i u radu,

- razvijati kod djeteta spremnost za zajednicku igru i rad, razvijati Zelju da drugog
razvesele, da uzmu u obzir tude Zelje, potrebe i osjecaje,

- razvijati kod djeteta socio-emocionalnu osjetljivost, prepoznavanje emocija ( po
gestama, tonom glasa ) kod drugog djeteta,

- razvijati samostalnost i ustrajnost pri konzumiranju obroka (ustrajanje u jelu do
konca obroka, samostalno posluZivanje i pospremanje stola nakon obroka)
pravilno koriStenje pribora za jelo i drzanje,

- razvijati kulturno ponasanje za stolom za vrijeme uzimanja obroka,

- razvijati samostalnost kod obavljanja fizioloskih potreba (razvijati naviku
kulturne zamolbe za odlazak na zahod,

- razvijati samostalnost pri odrzavanju osobne higijene (uoCavanje i pranje
prljavih ruku,lica, samostalno brisanje nosa),

- razvijati samostalnost pri svlacenju i oblacenju, te pospremanje odjece i obuce
u garderobne ormarice,

- razvijati sposobnost samokontrole emocija,

- razvijati kod djeteta pozitivnu sliku o njemu samome, spoznaju o sebi io svojim
mogucénostima,

- razvijati kod djeteta opreznost u uo€avanju opasnih situacija,

- razvijati spoznaju o pozeljnom ponasanju u vrti¢u, u kuci, na ulici, trgovini, na
svecanostima...

- poticati dijete na rjeSavanje konfliktnih situacija mirnim putem.

SPOZNAIJNI RAZVO)

- razvijati kod djeteta teZnju da traZi i stvara nesto novo

- poticati na bolje opaZanje gledanjem, slusanjem, opipom, mirisom, okusom

- izgraditi pregledniju sliku o sebi (ime, prezime, mjesto stanovanja) o ljudskim
aktivnostima (zanimanja)

- razvijati spoznaju o kvantitativnim i kvalitativnim svojstvima predmeta (
veli¢ina, oblik, teZina, boja, miris, okus)

- potaknuti dijete na uocavanje i pracenje promjena u prirodi, neposrednoj
okolini

- prosiriti znanja o biljnom i Zivotinjskom svijetu, prirodnim pojavama, godisnjim
dobima

- upoznati sa vaznim blagdanima i praznicima

- izgraditi ekoloSku svijest

- formirati pojmove vezane uz prostor, te snalazenje u prostoru (ispred, iza,
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naprijed, nazad, lijevo-desno, gore-dolje, unutra-vani)

usvajanje osnovnih vremenskih relacija (dan-no¢, jutro-podne-vecer, danas-
sutra),dani u tjednu

poticati dijete da otkriva i uo¢ava uzrocno-posljedi¢ne veze.

GOVOR, IZRAZAVANJE | STVARANJE

razvijati kod djeteta govornu komunikaciju kao sredstvo komunikacije, misljenja
i izrazavanje poruka,

razvijati kod djeteta komunikaciju gestama, prepoznavanje emotivnih poruka
(gestama, mimikom, bojom glasa),

poticati dijete da samostalno govori, te svoje Zelje izrazi pomocu jednostavnih
smislenih recenica,

upucivati dijete na pravilnu artikulaciju glasova,

razvijati sposobnost monoloskog govora, opisivanja, prepri¢avanja dozivljenog,
razvijati sposobnost dijaloga,

poticati na pozorno slusanje,

poticati glazbenu komunikaciju kroz pjesme sa i bez instrumenata,

izrazavati glazbu pokretom,

slusati vokalnu i instrumentalnu glazbu,

razvijati osjecaj za ritam i takt, razvijati sluh,

razvijati likovno izraZzavanje, poznavanje boja, tehnika crtanja, slikanja,
modeliranja,

upoznavati dijete sa primjerenim oblicima stvaralastva i umjetnosti jezicnog
(pripovjednog, poezije) glazbenog (vokalnog, instrumentalnog) filmskog,
scenskog, plesnog.

Realizacija planiranih sadrZaja dogovarat e se na sjednicama Odgojiteljskih vijeca.

4.3 PLAN KULTURNIH | DRUSTVENIH ZBIVANJA, OBILJEZAVANJA BLAGDANA |
SVECANOSTI | IZLETA

RUJAN I LISTOPAD

- HRVATSKI OLIMPISKI DAN - 10.09.

- PRVI DAN JESENI- 23.09.

- DAN POLICIJE- 29.09.

- MEDUNARODNI DAN STARIJIH OSOBA- 01.10.

- DJECJI TJEDAN- 01.-05.10.
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- DANI KRUHA — DANI ZAHVALNOSTI ZA PLODOVE ZEMLIE
- SVJETSKI DAN HRANE 16.10.

- JESENSKA SVECANOST

- MJESEC KNJIGE

- DAN STEDNIJE 31.10.

- KAZALISTE “SARENI SVIJET”

STUDENI
- SVI SVETI- DUSNI DAN- 01.11.
- OBILJEZAVANJE OBLJETNICE PRESELJENJA MJESTANA
FERDINANDOVCA
- DAN HRVATSKIH KNJIZNICA- 11.11.
- DAN VRTICA 14.11.
- DAN SJECANJA NA VUKOVAR 18.11.

- MEDUNARODNI DAN BORBE PROTIV NASILJIA NAD DJECOM 19.11.

PROSINAC, SIJECANJ

- DOSASCE ILI ADVENT
- SV.NIKOLA- 06.12
- SVETA LUCIJA- 13.12
- DAN LJUDSKIH PRAVA 10.12.
- BOZIC- 25.12
- ZIMSKE RADOST]

- SVJETSKI DAN SMIJEHA- 10.01
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VELJIACA

- DAN LJUBAVI — VALENTINOVO- 14.02.

- SVJETSKI DAN KISOBRANA- 10.02.

- MASKARE- 05.03.

OZUJAK, TRAVANJ

- DAN ZENA- 08.03.

- DAN OCEVA -19.03.

- SVJETSKI DAN ORALNOG ZDRAVLIA - 20.03.

- PRVI DAN PROLJECA - 21.03.
- SVIETSKI DAN VODA 22.03.
- DAN ZDRAVLIA 11.04.
-USKRS- 21.04

- DAN PLANETA ZEMUE 22.04.

SVIBANJ, LIPANJ

- DAN VATROGASACA -04.05.

- MAJCIN DAN-12.05.

- MEDUNARODNI DAN RODITELJA- 01.06.
- SVJETSKI DAN MLIJEKA- 01.06.

- PRVI DAN LJETA- 21.06.

- DAN DRZAVNOSTI- 25.06.

- ZAVRSNA PRIREDBA

- CJELODNEVNI IZLET
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U sklopu redovnog primarnog programa, a u cilju obogadivanja odgojno —
obrazovnog procesa, u radu s djecom razvijati ¢emo ekolosku svijest kroz svakodnevne
aktivnosti. Provodit ¢emo aktivnosti za razvijanje mehanizama samozastite i samosvijesti kod
djece, o postivanju ponasanja koja ne ugrozavaju sigurnost djece, razvijanje navika sigurnog
ponasanja te pravovremenog i najefikasnijeg reagiranja u suzbijanju situacija koje ugrozavaju
sigurnost.

Realizacija planiranih sadrzaja dogovarat ¢e se na sjednicama Odgojiteljskih vijeéa.

4.4. PROGRAM PREDSKOLE

Program predskole je obvezni program odgojno-obrazovnog rada s djecom u godini
prije polaska u osnovnu Skolu i dio je sustava odgoja i obrazovanja u Republici Hrvatskoj.

U sklopu Djecjeg vrtica ,KoSutica” provodit ¢e se program predskole za djecu koja nisu
polaznici vrti¢a, a za djecu polaznike Djecjeg vrti¢a, program predskole provoditi ¢e se u
sklopu redovitog programa.

Program e se odvijati dva puta tjedno po 3 sata u prostorijama vrticke skupine, a vodit
Ce je odgojiteljice koje vode mjeSovitu vrti¢cku skupinu u redovitom programu.

CILJ PROGRAMA:

Osigurati optimalne uvjete za razvijanje vjestina, navika i kompetencija, te stjecanje
spoznaja i zadovoljavanje interesa koji ¢e djetetu pomodi u prilagodbi na nove uvjete Zivota u
Skolskom okruZenju kroz razvijanje i unapredivanje tjelesnih, socio-emocionalnih,
spoznajnih, stvaralackih te komunikacijskih vjestina.

Prostor za provedbu programa predskole bit ¢e prilagoden psihofizickim osobinama
djeteta u godini prije polaska u osnovnu S$kolu, te obogacden raznim poticajima i
neoblikovanim materijalima iz prirode, slikovnicama, slagaricama, lotto sli¢icama,
didaktickim igrama i pomagalima, slovima, brojevima, geometrijskim oblicima i tijelima,
potrosnim i neoblikovanim materijalom, crtanéicama, radnim listovima, likovnim
materijalom, CD-playerom, televizorom, radijom i sl. kako bi ovladali komunikacijskim
vjeStinama , stekli elementarna znanja o prirodi, o matematickim pojmovima, kako bi usvojili
kulturno-higijenske navike, razvili grafomotoricke sposobnosti, predvjeibe pisanja i Citanja,
razvili motoricke i tjelesne sposobnosti, socijalne vjestine ophodenja sa vrSnjacima i odraslim
osobama, razvijali inicijativnost i poduzetnistvo.

Cjelovit razvoj svakog pojedinog djeteta odnosi se na njegove tjelesne, emocionalne,
socijalne, komunikacijske, stvaralacke i spoznajne mogucnosti koje u toj dobi treba poticati
da bi dosegnule svoj optimalni razvoj preko djetetova interaktivhog odnosa sa njegovim
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vrSnjacima, odgojiteljima, obitelji i drugim struénjacima te neposrednom prirodnom i
drustvenom okolinom.

Program predskole provodit ¢e se od 01.listopada do 31. svibnja, u ukupnom trajanju od
250 sati. U sklopu provedbe 250-satnog programa djeca ¢e biti uklju¢ena i u druge aktivnosti
kao Sto su izleti, posjete, kulturne priredbe, proslavu Jesenske svecanosti, Valentinova,
maskara, Zavrsne priredbe.

Za vrijeme trajanja predskole ne planira se uzimanje obroka, jer se rad odvija u
popodnevnim satima. Sve troSkove predskole snositi ée Opcina Ferdinandovac — tj. osnivac,
dok ée dio za potrosni materijal, radne listove, predstave i izlet, troSak snositi roditelji.

Vrti¢ ¢e suradivati sa roditeljima, Skolom, Op¢inom Ferdinandovac, policijom, Crkvom,
Domom zdravlja, Agencijom za odgoj i obrazovanje te MZOS.

U privitku se prilaze suglasnost na program rada predskole od Ministarstva znanosti
obrazovanja i Sporta.

5. SURADNIJA S RODITELJIMA

Partnerstvo roditelja i odgojitelja vazan je ¢imbenik socijalnog razvoja djeteta u
institucijskom kontekstu. Vazino je da odgojitelji i roditelji u medusobnu suradnju ulazu
mnogo povjerenja, otvorenosti, tolerancije, objektivnosti i spremnosti za uvazavanje osobnih
i profesionalnih kompetencija, uzajamno poStovanje, dijeljenje osjecaja i vjestina,
uskladivanje odgojnih utjecaja i zajednicko rjeSavanje problema u razvoju i odgoju djeteta.

To je proces medusobnog informiranja, savjetovanja, ucenja, dogovaranja i
druZenja, ali i dijeljenje odgovornosti za cjelovit djecji razvoj i postignuca, gdje roditelj ima
aktivnu ulogu, a svakako je model djetetu. Dobrom suradnjom Zeli se ostvariti kontinuitet u
odgoju i obrazovanju, te omoguciti svakom pojedinom djetetu razvoj u sredini u kojoj ée se
osjecati prihvaéeno, voljeno, sigurno, zadovoljno i sretno, sredini koja ¢e djelovati poticajno
na razvoj svih njegovih potencijala i u kojoj ¢e se skrbiti o djetetovim specifi¢cnostima.

Suradnja roditelj-odgojitelj iznimno je vaZzna jer se osim s roditeliem dijete
poistovjecéuje s odgojiteljem, oponasa ih, igra se s njima, boravi s njima najveci dio vremena.
U tom procesu sudjeluju gotovo ravnopravno roditelji i odgojitelji kao modeli ponasanja
djetetu. Iz tog razloga pojmu suradnja dajemo poseban naglasak. U toj interakciji sudjeluju i
dijete i roditelj i odgojitelj jer jedni drugima imaju Sto redi, pokazati, na Sto uputiti, upozoriti,
a dijete je nase pozitivno potkrepljenje.

22



OBLICI SURADNIJE S RODITELJIMA:

Individualni razgovori sa zainteresiranim roditeljima provodit ¢e se srijedom, u
vremenu od 12,30 do 13,30 sati, uz prethodnu najavu roditelja.

5.1 Roditeljski sastanci
- Planiramo dva zajednicka roditeljska sastanka

- Srpanj — roditeljski sastanak za roditelje novo upisane djece
informacije o djetetu, njegovim potrebama i osobinama, upoznati roditelje s
mogucéim adaptacijskim problemima, dnevnim ritmom, nacinom rada, $to sve
trebaju donijeti u vrtié, te kome se mogu obratiti za pomo¢ u slucaju problema.

- listopad — upoznavanje s godiSnjim planom, blagdanima i izletima ,
sklapanje osiguranja, ugovora, izjava o odvodenju i dovodenju djece, izjava o
slikanju i snimanju djece

-svibanj : - presjek rada kroz godinu

- dogovor o cjelodnevnom izletu i zavrsnoj priredbi

- gost pedagoginja Ena Sulimanec iz OS Ferdinandovac.

5.2 Druzenja

- organizirati kreativne radionice za roditelje

- ukljucivati roditelje u organiziranje izleta i svecanosti
- uklju€ivanje roditelja u sakupljacke aktivnosti

- posjeta roditelja na radnom mjestu

- ukljucivanje roditelja u rad s djecom.

5.3 Kuti¢ za roditelje

- pisani struc¢ni materijali, informacije, preporuke za ¢itanje, posjete, TV emisije

i drugo,
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- jelovnici,

- animiranje roditelja za suradnju,

- djedji radovi, slike, recitacije,

- ideje za aktivnosti s djecom kod kuée, Sto smo se igrali u vrticu, igrajte se i vi,
- obavijesti, upute, ankete,

- edukativni sadrzaji i poruke

- odluke upravnog vijeca

6.SURADNJA S DRUSTVENOM SREDINOM

Ove pedagoske godine planiramo suradnju sa sljedeéim drustvenim ¢imbenicima i
vanjskim suradnicima:

Opcina Ferdinandovac e posjeta djece pod maskama
suradnja sa zaposlenicima JUO te nacelnikom Opcine

Udruga Zena

zajednicko druZenje i radionica

Osnovna skola e posjeta Skolskoj knjiznici
e posjeta polaznika programa PredSkole ucenicima prvog
razreda

e suradnja s ravnateljem i pedagogom

Zupni dvor e dolazak svecenika na blagoslov kruha i plodova zemlje
e priprema djece za BoZi¢
e blagoslov vrtica
e posjeta crkvi

Dom Singer e Posjet Domu za starije i nemoéne osobe
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Udruga umirovljenika e Zajednicko druZenje i radionica

Policija e posjeta policijskih sluzbenika dje¢jem vrticu
e posjeta djece Policijskoj postaji Durdevac za Dan policije
29.09.
Dom zdravlja e posjeta stomatologa vrti¢u

e posjeta djece stomatoloskoj ordinaciji
e kontrola zdravlja djece
e kontrola zaposlenika (sanitarne knjizice)

Vatrogasci
e posjeta djece vatrogasnoj stanici

Sanitarna sluzba e kontrola svih prostora u vrtiéu
e Sanacija d.o.o.deratizacija,dezinfekcija i
dezinsekcija

Djedji vrti¢i u okruZju iSire

posjete i druzenja
e razmjena informacija, strucnih i radnih materijala

7. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO — OBRAZOVNIHDJELATNIKA

Svi odgojitelji duzni su prema Zakonu o predskolskom odgoju i naobrazbi, kao i prema
pravilniku o obrascima i sadrzaju pedagoske dokumentacije i evidencije o djeci u dje¢jem
vrtiéu (N.N.br.83./2001.) ostvariti program stru¢nog usavrsavanja.

ClU :

Stjecanje suvremenih teorijskih i prakti¢nih znanja, vjestina i navika u skladu s
kurikulumom vrtic¢a, koja ¢e biti dobra pedagosko — psiholoska i didakticko — metodicka
podloga za kvalitetno, fleksibilno provodenje programa u skladu sa individualnim potrebama
djece, roditelja i na kontekst vrti¢a u uzem i Sirem okruzenju.
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Strucno usavrSavanje ima zadadu proSirivati znanje odgojno — obrazovnih djelatnika,
kako bi mogli pratiti promjene i razvoj predskolske djelatnosti. Glavni zadatak je ovladavanje
psihofizickim karakteristikama djece, te osiguravanje uvjeta za vlastitim obrazovanjem i
unapredivanjem pedagoske prakse.

Permanentno stru¢no usavrSavanje odgajatelja provest ¢e se u tri oblika:

1. INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE
2. STRUCNO USAVRSAVANIJE U USTANOVI
3. STRUCNO USAVRSAVANJE IZVAN USTANOVE

7.1 INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANIJE

Teme bira svaka odgojiteljica za sebe, prema osobnom interesu, preko strucne
literature i stru€nih ¢asopisa, edukativnih TV emisija.

7.2 STRUCNO USAVRSAVANIE U USTANOVI

S obzirom da smo mi mali vrti¢ koji ima samo Cetiri odgojitelja, dogovorili smo se da
¢e svaki odgojitelj prezentirati po jednu stru¢nu temu na Odgojiteljskim vije¢ima.

TEME ZA PREZENTACUU :

1. Uloga ivazinost igre u razvoju djeteta-
Marinela Bedekovi¢ Prevedan
2. Senzomotorika u jaslicama- Barica Sostar
3. Utjecaj suvremene tehnologije na razvoj djeteta-Marta Horvat
4. Utjecaj prostora na ponasanje djece u vrticu-Maja Bratanovic

7.3. STRUCNO USAVRSAVANJE I1ZVAN USTANOVE

Svaka odgojiteljica koja je sudjelovala na stru¢nom skupu izvan ustanove, svoja
saznanja prenosi ostalim odgojiteljima.
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PLAN RADA ODGOJITELISKOG VIJECA

VRIJEME SADRZAJ NOSITELJI
REALIZACUE
RUJAN Organizacija rada u novoj - ravnateljica
pedagoskoj godini
Rasprava o prijedlogu o
Godi$njeg plana i programa - odgojiteljice
Rasprava o prijedlogu i
donosenje Kurikuluma
- odgojiteljice
Plan usavrsavanja u ustanovi
Plan individualnog stru¢nog
usavrsavanja
TIJEKOM Izvjestaji sa strucnih aktiva i
GODINE

seminara

Izlaganje stru¢nih tema u
ustanovi

Dogovori o pripremanju

proslava, blagdana i svecanosti

Dogovori o organizaciji izleta,
posjeta, druzenja, roditeljskih
sastanaka

- sudionici aktiva

- ravnateljica

27



8.PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJICE — ODGOIJITELJICE

SADRZAJ

ZADACE

NEPOSREDNI RAD

rad u skupini.

PLANIRANIJE |
PROGRAMIRANIJE
ORGANIZACUA |

izrada prijedloga Godisnjeg plana i programa rada
organizacija rada zaposlenika u vrtic¢u
raspored djece po skupinama

VREDNOVANIJE planiranje i vodenje sjednica Odgojiteljskog vijec¢a
RADA priprema sjednica Upravnog vije¢a, predlaganje
odluka i njihovo provodenje
organizacija rada programa Predskole
izrada GodiSnjeg izvjeséa o radu vrtica
praéenje izvr$enja radnih zadataka svih zaposlenika.
VODENIJE Matic¢na knjiga
PEDAGOSKE Ljetopis
DOKUMENTACIJE Imenik djece
Individualni zdravstveni kartoni djece
Evidencija polaznosti
Evidencija ozljeda
Evidencija o zdravstvenom odgoju
Evidencija epidemioloskih indikacija.
STRUCNO Individualno pracenje strucne literature i Casopisa
USAVRSAVANJE U ustanovi na odgojiteljskim vije¢ima i roditeljskim
sastancima
Izvan ustanove
prema rasporedu Agencije za odgoj i obrazovanje
(sudjelovanje na stru¢nim skupovima za odgojitelje i
ravnatelje).
SURADNIAS Provodenje individualnih razgovora s roditeljima
RODITEUIMAI novoupisane djece
DRUSTVENOM Organizacija i vodenje roditeljskih sastanaka za vrti¢
SREDINOM i program Predskole

Provodenje ankete s roditeljima

Organizacija izleta, posjeta, priredbi, svecanosti,
druzenja, kazaliSnih predstava — u suradnji s
odgojiteljima

Suradnja sa susjednim vrti¢cima, Skolom, lokalnom
samoupravom, policijom, Domom zdravlja, Zupnim
uredom, sanitarnom sluzbom, Ministarstvom
prosvjete i Sporta, Agencijom za odgoj i obrazovanje
i drugo

Organizacija dolazaka strucnjaka u vrti¢ (pedagog,
stomatolog, pedijatar,psiholog )
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OSTALI POSLOVI - Sudjelovanje u izradi Financijskog plana vrti¢a

- Vodenje brige o uplatama roditelja

- Uskladivanje pravne dokumentacije sa zakonskim
propisima i odrednicama

- lzradivanje jelovnika i vodenje brige o nabavi — u
suradnji s kuharicom

- Upudivanje zaposlenika na zdravstvene preglede

- Odobravanje putovanja na stru¢ne skupove

- Sklapanje ugovora za osiguranje djece

- Sklapanje ugovora s dobavlja¢ima

- Sklapanje ugovora o radu

- Nabava pedagoske dokumentacije, strucne
literature, ¢asopisa, slikovnica, potroSnog materijala
i drugo

- Suradnja s inspekcijom (protupozarna, sanitarna,
zasStita na radu, zastita okolisa)

- Vodenje brige i nadopunjavanje ormariéa za prvu
pomod

9. VREDNOVANIJE | DOKUMENTIRANJE PROGRAMA

Dokumentiranje pridonosi kreiranju kulture uklju¢enosti i suradnje svih sudionika
odgojno -obrazovnog rada u dje¢jem vrti¢u. Na temelju prikupljenih informacija radi se
nadogradnja, proSirivanje i usmjeravanje aktivnosti koje ¢e na najbolji mogucéi nacin poticati
djecji razvoj i utjecati na cjeloviti razvoj djeteta.

Vrednovanje i dokumentiranje vrsit ¢e se i radi procjene postignuca, kompetencija djece,
oblikovanje kurikuluma, partnerstva s roditeljima i komunikacije sa Siro drustvenom
zajednicom.

Dokumentiranje e se provoditi na razli¢ite nacine:

a) Dnevnik rada —valorizacija: dnevna,tjedna,tromjesecna

b) Djedji likovni radovi i radni listici

c) Ankete

d) Fotografiranje

Odgojiteljima dokumentiranje omoguduje bolje razumijevanje djetetovih potreba i
postignuca, kvalitete okruZenja, ucenja, nacin i smjer intervencija.
Takoder doprinosi procjenjivanju aktualnog stanja i razumijevanja djece te modificiranje
ponudenih materijala i aktivnosti.
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GodiSnji plan i program rada Djeéjeg vrtica ,KoSutica” razmatrano je na sjednici
Odgojiteljskog vijeéa koja je odrzana dana 20.09.2018. godine.

KLASA: 601-02/18-01/52
URBROJ: 2137/15-68-18-1
Ferdinandovac, 26. rujna 2018.

Predsjednik Upravnog vijeca:

Miroslav Fucek

Ravnateljica:

Marinela Bedekovié¢ Prevedan
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